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12. SESION ORDINARIA 2025 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL
TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO.

ACTA NUMERO. - 01/2025

En la ciudad de Santiago de Querétaro, Qro., siendo las 12:00 horas del dia miércoles 19 del mes de febrero del
afo 2025, en las instalaciones del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Querétaro (ICATEQ),
ubicadas en Fray Pedro de Gante N° 10, Colonia Cimatario, en esta Ciudad, encontrandose presentes los CC.
AGUSTIN CASILLAS GUTIERREZ, ARMANDO TREJO MARTINEZ, GONZALO FERREIRA MARTINEZ, CLAUDIA
GUADALUPE COTA PACHECO, PAMELA GENOVEVA CASTELLANOS MARTINEZ, TERESITA DE JESUS ROCHA
DOGUIM, AURELIO MORENO DE LA MORA, ROLANDO MIGUEL PEREZ MENDOZA, CARLOS ADRIAN VEGA
MORALES, ARMANDO ROJAS MENDOZA, KARLA LIZBETH MELENA CABALLERO, MIGUEL FEDERICO
GONZALEZ ALVIZO, JOSE ANTONIO LOPEZ MEDINA, MARIA NELLY MENDOZA PEDRAZA, ERIKA ARAGON
COVARRUBIAS Y JORGE LUIS ANAYA VILLEDA

DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO (ICATEQ) respectivamente.

Acto seguido, en uso de la voz el Coordinador del Comité Técnico, verifica la asistencia de los integrantes del
Comité Técnico y da comienzo al desahogo de los puntos de la Orden del Dia.

l. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION;

El Coordinador del Grupo Interdisciplinario realiza el pase de lista, y declara quorum legal con DIECISIETE
presentes y CERO ausencias.

I. APROBACION DEL ORDEN DEL DiA; \
El Coordinador del Grupo Interdisciplinario realiza la lectura del Orden del Dia y pregunta a los integrantes que hay
alguna observacion respecto de esta, no habiendo observaciones a la misma.
Por lo que unavez expuesto lo anterior, el resto de los integrantes por unanimidad aprueban el siguiente orden del
dia, para la presente sesién:
l. Declaracion de Quorum Legal e inicio de la sesién;

1. Aprobacién del Orden del Dia;
118 Integracién de nuevo Grupo Interdisciplinario.

V. Informe General del Curso de Capacitacién en Materia de Archivo que se llevé a cabo los dias 2,
3,4, y5de diciembre de 2024.

V. Establecer los criterios para la entrega de constancias de los participantes que cumplan con
estos.

VI. Implementacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Ficha Técnica de valoracién
documental, caratula de expedientes, y aquello necesario para la implementacién de la \
valoracién y disposicién documental.

VII. Informe del estatus de la destruccién del archivo gravemente deteriorado.

VIIL. Asuntos Generales;

IX. Revision y ratificacion de los acuerdos adoptados en la reunién.
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ACUERDO. - POR UNANIMIDAD, LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO ACUERDAN POR
UNANIMIDAD EL ORDEN DE DIA.

1. INTEGRACION DE NUEVO GRUPO INTERDISCIPLINARIO
ELMAE. Agustin Casillas Gutiérrez, Titular de la Entidad, de conformidad con el articulo 27 de la Ley de Archivos del
Estado de Querétaro, propone a los integrantes del Comité Técnico o bien, al nuevo Grupo Interdisciplinario del

ICATEQ, conforme al articulo 50 de la Ley General de Archivo que sefala lo siguiente:

“Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un
equipo de profesionales de la misma institucién, integrado por los titulares de:

I. Juridica;
Il. Planeacién y/o mejora continua;

1. Coordinacién de archivos; ;

. Tecnologias de la informacién; \ (\
V. Unidad de Transparencia; i \\
VI. Organo Interno de Control, y \ K \

Vil. Las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvard en el anélisis de los :
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los N
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las dreas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el .
proceso de elaboracidn de las fichas técnicas de valoracidn de la serie documental y que, en N\ A
conjunto, conforman el catalogo de disposicién documental. \J
El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto
social del sujeto obligado.
El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracién con instituciones de educacién
superior o de investigacién para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.”
Derivado de lo anterior, se propone que el Grupo Interdisciplinario del ICATEQ, se conforme con cada una de las {
direcciones que lo integra, toda vez que son areas generadoras de documentos, por lo cual, a partir de la fecha de_;_:___.}‘i_.
la presente acta, se integrara de la siguiente forma el grupo:

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ICATEQ
ART.50 DE | NOMBRAMIENTO RESPONSABLE (CON UNIDAD ADMINISTRATIVA
LA LEY NOMBRAMIENTO)
GENERAL
DE
ARCHIVO
F.l. JURIDICA; LIC. BRENDA JANETT JEFA DEL DEPARTAMENTO
AGUILLON GARCIA JURIDICO

E. Il PLANEACION Y/O ING. TONATIUH SOLiS TORRES | ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
MEJORA DIRECCION DE PLANEACION Y
CONTINUA; EVALUACION.

= DIRECCION JURIDICA
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F. 1. COORDINACION DE | M.A.E. AGUSTIN CASILLAS DIRECTOR GENERAL
ARCHIVOS GUTIERREZ
(RESPONSABLE DEL
A.C.A.)

F.IV. TECNOLOGIAS DE C. AURELIO MORENO DE LA COORDINADOR DE TECNOLOGIAS
LA INFORMACION; | MORA DE LA INFORMACION

F.V. UNIDAD DE LIC. ARMANDO TREJO ENCARGADO DE DESPACHO DE LA
TRANSPARENCIA; MARTINEZ DIRECCION JURIDICA

F. VI ORGANO INTERNO | LIC. CLAUDIA GUADALUPE TITULAR DEL ORGANO INTERNO
DE CONTROL COTA PACHECO DE CONTROL

F. Vil AREAS LIC. PAMELA GENOVEVA
PRODUCTORAS DE CASTELLANOS MARTINEZ
LA
DOCUMENTACION
AREAS M.A.P. JORGE LUIS ANAYA DIRECTOR VINCULACION
PRODUCTORAS DE | VILLEDA
LA
DOCUMENTACION
AREAS LIC. ERIKA ARAGON ENCARGADA DE DESPACHO DE LA
PRODUCTORAS DE | COVARRUBIAS DIRECCION DE OPERACIONES
LA
DOCUMENTACION
AREAS DR. GONZALO FERREIRA DIRECTOR ADMINISTRATIVO
PRODUCTORAS DE | MARTINEZ
LA
DOCUMENTACION
AREAS M.A. TERESITA DE JESUS DIRECCION ACADEMICA
PRODUCTORAS DE | ROCHA DOGUIM
LA
DOCUMENTACION
AREAS MARIA NELLY MENDOZA RESPONSABLE DE
PRODUCTORAS DE | PEDRAZA TELEBACHILLERATO
LA COMUNITARIO
DOCUMENTACION
AREAS ING. JOSE ANTONIO LOPEZ DIRECTOR DEL PLANTEL
PRODUCTORAS DE | MEDINA. QUERETARO
LA
DOCUMENTACION
AREAS LIC. MIGUEL FEDERICO DIRECTOR DEL PLANTEL SANTA
PRODUCTORAS DE | GONZALEZ ALVIZO ROSA
LA
DOCUMENTACION
AREAS LIC. KARLA LIZBETH MELENA DIRECTORA DEL PLANTEL
PRODUCTORAS DE | CABALLERO CORREGIDORA
LA
DOCUMENTACION
AREAS ING. ARMANDO ROJAS DIRECTOR DEL PLANTEL DE EL
PRODUCTORAS DE | MENDOZA MARQUES
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LA
DOCUMENTACION
AREAS QUIEN TENGA A SUS CARGO DIRECTOR DEL PLANTEL SAN JUAN
PRODUCTORAS DE | LAS FUNCIONES DE LA DEL RiO
LA DIRECCION DE PLANTEL
DOCUMENTACION
AREAS LIC. CARLOS ADRIAN VEGA DIRECTOR DEL PLANTEL
PRODUCTORAS DE | MORALES CADEREYTA
LA
DOCUMENTACION
AREAS ING. ROLANDO MIGUEL PEREZ | DIRECTOR DEL PLANTEL JALPAN
PRODUCTORAS DE | MENDOZA
LA
DOCUMENTACION o

Asi mismo, el MAE. Agustin Casillas Gutiérrez, senala que, con el objetivo de estar en concordancia ya sea con la
legislacion estatal y/o federal, resulta necesario que se realice consulta a la Direccién Estatal de Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Querétaro a efecto de que dicha dependencia emita opinién respecto de, si es compatible
establecer el Grupo Interdisciplinario o retomar la integraciéon de un Comité Técnico en términos de las
Legislaciones de la materia.

Sometiéndose a votacion el presente punto, votando a favor de manera unénime.

ACUERDO. - POR UNANIMIDAD, LOS INTEGRANTES DEL COMITE APRUEBAN A EFECTO DE QUE EL DIRECTOR DEL
ICATEQ, SOLICITE CONSULTA U OPINION A LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE QUERETARO, A EFECTO DE CONSULTAR S| ES COMPATIBLE ESTABLECER EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO O LA INTEGRACION DE UN COMITE TECNICO EN TERMINOS DE LAS LEGISLACIONES DE LA
MATERIA.

V. INFORME GENERAL DEL CURSO DE CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVO QUE SE LLEVO A
CABO LOS DIAS 2, 3, 4, Y 5 DE DICIEMBRE DE 2024.

En relacion con el presente punto, el Coordinador del Comité cede el uso de la voz a la Lic. Brenda Janett Aguillén
Garcia, quien explica durante los dias destinados para la capacitacién al personal del instituto, que se contd con
una asistencia de 37, 42, 39 y 33 asistentes respectivamente cada dias, de lo anterior, en virtud de contar con un
listado de asistencia, en la que destaca que por lo menos 33 asistieron a todas las sesiones de capacitacion, asi
mismo, informa que recibié el drea de Recursos Humanos de este Instituto la totalidad de las constancias de
certificacion de los colaboradores inscritos en un inicio, asi como recibid los resultados de las dos evaluaciones
aplicadas a los asistentes.

Sometiéndose a votacidn el presente punto, votando a favor de manera unanime.

/

ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTREGRANTES DEL COMITE SE DAN POR ENTERADOS DEL INFORME
GENERAL DEL CURSO DE CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVO DEL MES DE DICIEMBRE 2024.

V. ESTABLECER LOS CRITERIOS PARA LA ENTREGA DE CONSTANCIAS DE LOS PARTICIPANTES QUE
CUMPLAN CON ESTOS.
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Asimismo, la Lic. Brenda Janett Aguilldn Garcia, informa que la capacitacién fue contratada para 44 participantes,
de los cuéles, el promedio de asistentes fue de 33; el Lic. Armando Trejo Martinez Sugiere que, sea a quien tenga
almenos el 100% de asistencia a quien se entregue la constancia de capacitacién.

ELMAE. Agustin Casillas Gutiérrez, sefiala que un criterio justo para el otorgamiento de las constancias a otorgar a
los colaboradores sea del 80% de las asistencias y/o las 2 evaluaciones realizadas por el Colegio de Archivologia.

Una vez més toma el uso de voz la Lic. Brenda Janett Aguillén Garcia en donde menciona que, la Direccion Estatal -
de Archivo en el estado ofrece los dfas 13 y 14 de mayo de las 08:00 a las 14:30 horas, una capacitacién en la
biblioteca Manuel Gémez Morin, en donde a los participantes se les otorgara una constancia de la capacitacién en
archivo que reciba, por lo que sugiere que es prudente que aquellos instructores que se capacitaron por parte del
instituto asistan asi como aquel persona que cada direccion determine para recibir un refuerzo en la materia.

Derivado de lo anterior el MAE. Agustin Casillas Gutiérrez, sefiala que, con lafinalidad de reforzar el presente punto, /
y con el objeto de contar con el nimero de colaboradores necesarios para que estos capaciten y se encarguen de Il
la disposicién documental de sus unidades administrativas, se envié a minimo 12-15 colaboradores a capacitar | |\
ante la Direccidn Estatal de Archivos.

I\
‘,f;}
ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTREGRANTES DEL COMITE APRUEBAN QUE LOS CERTIFICADOS QUE i
OTORGA EL COLEGIO MEXICANO DE ARCHIVOLOGIA, SE ENTREGUEN A LOS COLABORADORES QUE HAYAN
TENIDO EL 80% DE ASISTENCIA O HABER ACREDITADO LAS 2 EVALUACIONES HECHAS; Y QUE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DESIGNEN EN TOTAL MINIMO ENTRE 12-15 COLABORADORES PARA QUE ASISTAN A ‘
CAPACITARSE ANTE LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVOS, PARA LO CUAL SE DESIGNA AL LIC. ARMANDO TREJO \
MARTINEZ REALICE LA CONVOCATORIA Y CONFIRMACION DE LOS ASISTENTES. \ \

)
VI. IMPLEMENTACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, FICHA TECNICA ~
DE VALORACION DOCUMENTAL, CARATULA DE EXPEDIENTES, Y AQUELLO NECESARIO PARA LA
IMPLEMENTACION DE LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL.

El Lic. Armando Trejo sefiala la importancia de comenzar a realizar la organizacién de los archivos administrativos
de las todas las Unidades Administrativas del Instituto, por lo que se solicita se apruebe y se instruya a todas las
Unidades Administrativas, la implementacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Ficha Técnica de
Valoracién Documental, Caratula de Expedientes y lo necesario a efecto de que se implemente la Valoracién y

Disposicion Documental. \

La Lic. Brenda Janett Aguillon Garcia, sugiere que, sea a través de los instructores que por parte del ICATEQ se
certificaron, guienes implementen este Instituto todo lo necesario respecto del cuadro general de clasificacién \_\ N
archivistica, ficha técnica de valoracién documental, caratula de expedientes y lo demas que sea necesario a \"-\
efecto de que se implemente la valoracién y disposicion documental R
ACUERDO. - POR UNANIMIDAD APRUEBAN SE INSTRUYA A TODAS LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL \'-,\
ICATEQ, LA IMPLEMENTACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA, FICHA TECNICA DE
VALORACION DOCUMENTAL, CARATULA DE EXPEDIENTES Y LO DEMAS QUE SEA NECESARIO A EFECTO DE QUE
SE IMPLEMENTE LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL, POR EL MEDIO ADMINISTRATIVO QUE
CORRESPONDA, SIN EMBARGO, SE SUGIERE QUE LA DIRECCION GENERAL EMITA UNA CIRCULAR
ADMINISTRATIVA A TODAS LAS AREAS.

VII. INFORME DEL ESTATUS DE LA DESTRUCCION DEL ARCHIVO GRAVEMENTE DETERIORADO.

DIRECCION JURIDICA
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ElCoordinador del Comité, cede el uso de la voz a la Lic. Brenda Janett Aguillén quien expone el temay sefiala que
la Direccion General de Archivos, no le ha sido posible atendernos a efecto de solicitar la cita para el acta que
corresponde ante la Fiscalia General de Estado de Querétaro, sin embargo la Auxiliar de la Direccidn Estatal de
Archivos Cecilia Tacares, sugiere que, con la finalidad de avanzar con el tema, se levante acta ante la Fe de un
Notario en el que haga constar el deterioro de los documentos, y que representan un evidente dafio a la salud, por
lo que se concluye la necesidad de destruir el mismo y seguir el protocolo por ley establecido, adjuntando toda la
documentacidn y evidencia fisica o fotogréfica de la misma que soporte el acta.

ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTEGRANTES DEL COMITE SE DAN POR ENTERADOS DEL ESTATUS DE LA
DESTRUCCION DEL ARCHIVO GRAVEMENTE DETERIORADO, SENALANDO QUE PREVIO A QUE SE LEVANTE EL
ACTA QUE SE MENCIONA, SE SUGIERE QUE POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL SE ENVIE OFICIO FORMAR A
LA DIRECCION ESTATAL DE ARCHIVO, PARA QUE SENALE LA PROCEDENCIA DE LA MISMA.

| N

VIII. ASUNTOS GENERALES.
No hay asuntos generales que tratar.

IX. REVISION Y RATIFICACION DE LOS ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION.

A
1. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD, LOS INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO \

ACUERDAN POR UNANIMIDAD EL ORDEN DE DiA. \

2. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD, LOS INTEGRANTES DEL COMITE APRUEBAN A EFECTO DE
QUE EL DIRECTOR DEL ICATEQ, SOLICITE CONSULTA U OPINION A LA DIRECCION ESTATAL
DE ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE QUERETARO, A EFECTO DE
CONSULTAR SI ES COMPATIBLE ESTABLECER EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO O LA
INTEGRACION DE UN COMITE TECNICO EN TERMINOS DE LAS LEGISLACIONES DE LA
MATERIA.

3. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTREGRANTES DEL COMITE SE DAN POR ENTERADOS
DEL INFORME GENERAL DEL CURSO DE CAPACITACION EN MATERIA DE ARCHIVO DEL MES
DE DICIEMBRE 2024.

4. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTREGRANTES DEL COMITE APRUEBAN QUE LOS
CERTIFICADOS QUE OTORGA EL COLEGIO MEXICANO DE ARCHIVOLOGIA, SE ENTREGUEN \_*
A LOS COLABORADORES QUE HAYAN TENIDO EL 80% DE ASISTENCIA O HABER \$
ACREDITADO LAS 2 EVALUACIONES HECHAS; Y QUE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DESIGNEN EN TOTAL MINIMO ENTRE 12-15 COLABORADORES PARA QUE ASISTAN A
CAPACITARSE ANTE LA DIRE(?CION ESTATAL DE ARCHIVOS, PARA LO CUAL SE DESIGNA AL \%
LIC. ARMANDO TREJO MARTINEZ REALICE LA CONVOCATORIA Y CONFIRMACION DE LOS
ASISTENTES.

5. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD APRUEBAN SE INSTRUYA A TODAS LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS DEL ICATEQ, LA IMPLEMENTACION DEL CUADRO GENERAL DE !
CLASIFICACION ARCHIVISTICA, FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL,
CARATULA DE EXPEDIENTES Y LO DEMAS QUE SEA NECESARIO A EFECTO DE QUE SE
IMPLEMENTE LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL. SE SUGIERE QUE LA
DIRECCION GENERAL EMITA UNA CIRCULAR ADMINISTRATIVA A TODAS LAS AREAS.

DIRECCION JURIDICA
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6. ACUERDO. - POR UNANIMIDAD LOS INTEGRANTES DEL COMITE SE DAN POR ENTERADOS
DEL ESTATUS DE LA DESTRUCCION DEL ARCHIVO GRAVEMENTE DETERIORADO,
SENALANDO QUE PREVIO A QUE SE LEVANTE EL ACTA QUE SE MENCIONA, SE SUGIERE QUE
POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL SE ENVIE OFICIO FORMAR A LA DIRECCION
ESTATAL DE ARCHIVO, PARA QUE SENALE LA PROCEDENCIA DE ESTA.

Sin otro asunto por tratar, con apoyo en lo dispuesto por los articulos 15 y 16 fraccién XV de la Ley Estatal de
Archivos del Estado de Querétaro, remitase copia de la presente Acta y anexos, a la Direccién Estatal de Archivos,

para su debida validacion.

Se levanta la presente sesidn, siendo las 13:30 horas, del dia de su inicio, firmando al margen y al calce de la

presente, quienes en ella intervinieron.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO Y ASISTENTES DE LA SESION DE FECHA19 DE FEBRERO 2025.

MAE. AGUSTIN CASILLAS GUTIERREZ

S

LIC. ARMANDO TREJO MARTINEZ

LIC. BRENDA JANETT AGUILLON GARCIA

LIC. CLAUDIA GUADALUPE COTA PACHECO

Jéﬂ%‘ —i)—{ T~

= AURELIO-MORENO-DELAMORA-_

Fal

—

=

ING. TERESITA DE JESUS BOCHA DOGUIM

!

DR. GONZALO FERRE{RA-MARTINEZ

ING. ROLANDO MIGUEL PEREZ MENDOZA
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LIC. CARLOS ADRIAN VEGA MORALES ING. ARMANDO ROJAS MENDOZA

LIC. KARLA LIZBETH MELENA CABALLERO

il ™ 7 o
Vo f’i / “
ltllG//ﬁ)SE ANTONIO LOPEZ MEDINA. MARIA NELLY MENDOZA PEDRAZA
Y
\ Il_/
N —= =50 i )
LIC. ERIKA ARAGON COVARRUBIAS M.A.P. JORGE LUIS ANAYA VILLEDA

LIC. PAMELA GENOVEVA CASTELLANOS MARTINEZ

LAS FIRMAS PERTENECEN A LA 2da SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO PARA LA VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUERETARO
(ICATEQ) DE FECHA 19 DE FEBRERO 2025

DIRECCION JURIDICA
Fray Pedro de Gante No. 10 Col. Cimataria, Querétaro, Qro.
Tel. 442348 1100 Ext. 1108 armando.trejo@ic ateq.edumx
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